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 МУНИЦИПАЛЬНОЕ  АВТОНОМНОЕ  ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ  УЧРЕЖДЕНИЕ
ГОРОДА  НОВОСИБИРСКА «ЛИЦЕЙ № 176»
630073 г. Новосибирск, ул. Новогодняя, д. 20/2, тел./факс 8(383) 346-57-02

Документация о закупке
 путем проведения запроса коммерческих  предложений

 Участником  закупки путем проведения запроса коммерческих предложений на оказание услуги по  предоставлению круглосуточной охраны объекта – муниципального автономного общеобразовательного  учреждения города Новосибирска «Лицей № 176», расположенного по адресу: г. Новосибирск, ул. Новогодняя д.20/2, может быть любое юридическое лицо, независимо от организационно-правовой формы, а также индивидуальные предприниматели.
 1. Требования к качеству оказываемой услуги.
 Исполнитель должен качественно и в полном объеме выполнять обязательства по  охране  и оказывать следующие услуги:
- соблюдать режим охраны - один круглосуточный пост охраны, период охраны с 01.03.2016г. по 29.12.2016г., вид охраны - невооруженная охрана,
- соблюдать на охраняемом объекте пропускной режим, установленный Заказчиком,
- обеспечивать безопасность учащихся лицея и работников Заказчика,
- обеспечивать сохранность имущества Заказчика,
- осуществлять контроль состояния  принятых под охрану служебных помещений,
- совершать периодический обход  Объекта в нерабочее и рабочее время,
- в выходные, праздничные дни, в рабочие дни в ночное время осуществлять контроль за состоянием средств охранной, пожарной сигнализации, систем отопления, водоснабжения, электропитания на Объекте;
- задерживать лиц, совершивших противоправное посягательство на охраняемую собственность, с незамедлительной передачей их в органы внутренних дел; при необходимости обеспечения охраны места происшествия, действуя в соответствии с Законом РФ от 11.03.1992 №2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в РФ»;
- незамедлительно информировать руководство Объекта обо всех нарушениях, установленных режимов, о выявленных неисправностях технических средств.
- противодействовать попыткам хищения или нанесения ущерба охраняемому имуществу. При обнаружении на Объекте признаков хищения, уничтожения или повреждения имущества немедленно сообщить в дежурную часть отдела полиции УВД района и представителю Заказчика;
2. Требования к содержанию заявки для участия в закупке путем проведения запроса коммерческих предложений.
 Заявка для участия в закупке путем проведения запроса коммерческих предложений составляется  участником в произвольной форме. К заявке должны быть приложены следующие документы:
         1) документ, содержащий сведения об участнике, подавшем такую заявку: фирменное наименование (полное наименование), организационно-правовая форма, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), номер контактного телефона;
2) надлежаще заверенная копия устава;
3) надлежаще заверенные копии:
- свидетельства о государственной регистрации в качестве юридического лица; 
- решения, приказа, протокола общего собрания учредителей, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявку, а также его право на заключение договора по итогам закупки путем запроса коммерческих предложений;
- свидетельства о постановке на налоговый учет;
         - полученной не ранее чем за три месяца до дня размещения  извещения о  закупке путем проведения запроса коммерческих предложений выписку из единого государственного реестра юридических лиц (выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей) или нотариально заверенную копию такой выписки; 
4) документ, декларирующий соответствие участника закупки следующим требованиям:
а) соответствие участников закупки требованиям законодательства РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг;
б) непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и решения об открытии конкурсного производства;
в) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи конверта с заявкой от участника;
г) отсутствие сведений об участниках закупки в реестрах недобросовестных поставщиков, ведение которых предусмотрено Законом N 223-ФЗ и Законом N 44-ФЗ;
5) коммерческое предложение об оказании услуг, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы услуги и иные предложения по удовлетворению потребностей Заказчика в услуге;
6) надлежаще заверенную копию лицензии на оказание услуги; 
Все листы заявки на участие в запросе коммерческих предложений должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в запросе коммерческих предложений должна содержать опись входящих в нее документов, должна быть скреплена печатью участника закупок (для юридических лиц) и подписана участником закупки или лицом, им уполномоченным. 
Заявка подается участником процедуры закупки Заказчику в письменной форме на бумажном носителе в запечатанном конверте.
3.Место, условия и сроки оказания услуг.
   Место оказания услуги : г. Новосибирск ул. Новогодняя д.20/2
   Условия - круглосуточная охрана объекта.
   Сроки оказания услуг  -  с 01.03.2016г. по 29.12.2016г.
4. Сведения о начальной (максимальной) цене договора.
    Максимальная цена договора – 283 920 (двести восемьдесят три тысячи девятьсот двадцать)  руб.
5.Форма, сроки и порядок оплаты услуги
   Оплата – безналичная, за счет бюджета г. Новосибирска, оплата производится ежемесячно на основании актов выполненных работ
6.Порядок формирования цены договора.
   Цена договора НДС не облагается.
7.Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке
Предложения принимаются  с 18.02.2016г. по 25.02.2016г. включительно (в рабочее время с 10.00 до 16.00.) на бумажном носителе в запечатанном конверте по адресу: 630073, г. Новосибирск, ул. Новогодняя д.20/2, каб. 109.
8.Требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям:

       - соответствие участников закупок требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов (например, наличие соответствующей лицензии и т.п.);
        - соответствие участника закупки требованиям документации о закупке; 
        - непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и решения об открытии конкурсного производства;
        - неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи заявки или конверта с заявкой от участника;
- отсутствие сведений об участниках закупки в реестрах недобросовестных поставщиков, ведение которых предусмотрено Законом N 223-ФЗ и Законом N 44-ФЗ.
        - отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупок по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупок считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе,  в аукционе, запросе предложений, запросе котировок не принято.
        - участник должен обладать профессиональными знаниями, опытом и ресурсными возможностями (финансовыми, производственными, трудовыми), управленческой компетенцией.
        - наличие квалифицированного персонала: не менее 25 человек, имеющих удостоверение частного охранника, личные карточки охранника, личные медицинские книжки, состоящих в штате участника закупки, и имеющих опыт работы в общеобразовательных учреждениях не менее 3-лет, что должно быть подтверждено надлежаще заверенными копиями не менее 5 трудовых книжек охранников, подтверждающих их работу у участника, копиями удостоверений  частных охранников, а также копиями  личных медицинских книжек, допускающих до работы в учебном заведении.
9. Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке.
Любой участник закупки вправе направить Заказчику письменный запрос о разъяснении положений документации о проведении запроса коммерческих предложений. Не позднее двух дней со дня поступления такого запроса Заказчик направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации участнику закупки. Одновременно такие разъяснения Заказчик размещает в единой информационной системе  без указания наименования участника закупок.
Изменения, вносимые в извещение и документацию о проведении запроса коммерческих предложений, размещаются Заказчиком в единой информационной системе  и сайте Заказчика не позднее трех дней со дня принятия решения об их внесении.
Если в извещение, документацию о запросе коммерческих предложений вносятся изменения, срок подачи заявок продлевается Заказчиком таким образом, чтобы со дня размещения в единой информационной системе и на сайте Заказчика изменений, внесенных в указанные извещение и документацию, до даты окончания подачи заявок на участие в запросе коммерческих предложений срок составлял не менее трех дней.
10. Место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.
Процедура вскрытия конвертов будет проведена 26.02.16г. в 10.00 часов по адресу: г. Новосибирск, ул. Новогодняя д.20/2, каб. 109.
Предполагается, что подведение итогов закупки путем запроса коммерческих предложений будет осуществлено 29.02.16г.
11. Критерии оценки заявок на участие в закупке.
1. Цена предложения.
2. Неценовые критерии:
-  специальный опыт работы 
-  срок работы на рынке в данной сфере.
-  обеспеченность трудовыми ресурсами.
12. Порядок и критерии  оценки и сопоставления заявок на участие в закупке.
Критериями оценки заявок на участие в запросе коммерческих предложений являются:
1. Цена Договора.
2. Качество услуг и квалификация участника запроса коммерческих предложений
1. Цена Договора.
Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию "цена   Договора" определяется по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
[image: ] - начальная (максимальная) цена Договора, установленная в документации о закупке путем запроса коммерческих  предложений,
[image: ] - предложение i-го участника закупки по цене Договора
Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый заявке по критерию "цена договора", умножается на соответствующую указанному критерию значимость
2.Качество услуг и квалификация участника закупки
Показатели: 
- специальный опыт работы – оценивается наличие за последние три года опыт выполнения не менее трех аналогичных договоров.
- квалификация участника закупки – оценивается наличие у участника закупки квалифицированных кадров. 
- срок работы на рынке в данной сфере - оценивается  длительность  работы на рынке.
Каждой заявке по показателю «специальный опыт работы» присваивается квалификационный балл от  0 до  40 с шагом 10, который определяется экспертным путем. 
Каждой заявке по показателю «квалификация участника закупки» присваивается квалификационный балл от 0 до 40 с шагом 10, который определяется экспертным путем. 
Каждой заявке по показателю «срок работы в данной сфере» присваивается квалификационный балл от 0 до 20 с шагом 10, который определяется экспертным путем
Максимальное значение всех показателей критерия «качество услуг и квалификация участника закупки» - 100 баллов.
Оценка по каждому показателю критерия производится каждым членом  комиссии по закупкам, на основании самостоятельного изучения представленной заявки.
Рейтинг, присуждаемый заявке по данному критерию, определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов комиссии по закупкам и определяется по формуле:
[image: ]
где:
[image: ] - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
[image: ] - значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов комиссии по закупкам), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в закупке по k-му показателю, где k - количество установленных показателей.
Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «качество услуг и квалификация участника», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.
Дробное значение каждого рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.
Критерии оценки имеют следующую значимость:
Цена Договора = 40 %
Качество услуг и квалификация участника закупки= 60 %
Итоговый балл заявки вычисляется как сумма итоговых рейтингов присвоенных заявке по критерию «цена Договора» и по критерию «качество услуг  и квалификация участника закупки».
Заявке участника, набравшей наибольший итоговый балл, присваивается первый номер.
В случае, если несколько заявок получили одинаковый суммарный балл, первый и последующие номера присваиваются по времени подачи заявок.
 13.Срок в течении которого победитель закупки путем запроса коммерческих предложений, с которым должен быть заключен договор, должен подписать проект договора.
Проект договора должен быть подписан и передан заказчику не позднее 5 рабочих дней со дня размещения на Официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в закупке.
14. Последствия признания конкурса несостоявшимся.
 В случае если по результатам рассмотрения предложений только один участник закупок, подавший предложение, признан участником запроса коммерческих предложений, и его предложение удовлетворяет потребностям Заказчика, определенным в соответствии с критериями, указанными в извещении о проведении запроса коммерческих предложений, Заказчик вправе заключить  договор с таким участником. 
В случае  если по результатам рассмотрения предложений  комиссией по закупкам было принято решение об отклонении предложений всех участников закупок, представивших предложения, Заказчик вправе осуществить закупку услуги, являвшейся предметом закупки, без проведения торгов у единственного поставщика. 
В случае если не подана ни одна заявка, Заказчик вправе принять решение  осуществить закупку  у единственного поставщика, при этом договор с единственным поставщиком должен быть заключен на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса коммерческих предложений и цена заключенного договора не должна превышать начальную  (максимальную) цену договора. 
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